
บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ โรงพยาบาลวัฒนานคร (งานพัสดุฯ กลุ่มงานบริหารพัวไป โทร.๐๓๗-๒๖๑๗๗๔ ต่อ ๓๐๑)

เร ื่อง โปรดลงนามสั่งการแนวทางปฏิบ ัต ิเท ียวก ับการยืมพ ัสดุประเภทคงรูปและการยืมพ ัสดุประเภท 
ใช้สินเปลือง โรงพยาบาลวัฒนานคร และขออนุญาตนำขืนเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะ

เรียน ผู้อำนวยการโรงพยาบาลวัฒนานคร

โรงพยาบาลวัฒนานคร ได้กำหนดแนวทางเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทคงรูปและการยืม 
พัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง เพื่อให้คลอดคล้องตามตัวซี้วัดที่ ๖ การป้องกันการใช้ทรัพย์สินราฃการ ในข้อ 
MOIT ๑๔ หน่วยงานการจัดทำแนวทางปฏิบ ัต ิเก ี่ยวกับการใช้ทรัพย์ส ินของทางราชการที่ถ ูกต้องและมี 
ขั้นตอนการขออนุญาตเพื่อยืมทรัพย์สินของทางราชการไปใช้ปฏิบัติในหน่วยงาน น้ัน

ในการนี้ งานพัสดุก่อสร้างการซ่อมบำรุง กลุ่มงานบริหารพัวไป จึงขออนุญาตเผยแพร่ข้อมูล 
ในระบบผ่าน W eb site หน่วยงานต่อไป

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและอนุมัติให้ดำเนินการต่อไป

วันท ี ๑ มนาคม ๒๔๖๖

(นางเพราพลาส มากดี) 
เจ้าพนักงานพัสดุ ปฏิบัติงาน

(นางไขศรี เต็มเปียม)
นักจัดการงาบพัวไป ขำนาญการ

ทราบ-อนุญาต

( ใ  1 1  พ ั ณ ์ )

ผู้อำนวยการโรงพยาบาลวัฒนานคร



แนวทางปฏิบ ัต ิเก ี่ยวกับการยืมพ ัสดุประเภทคงรูปและการยืมพ ัสดุประ๓ ทใข้สินเปลือง 
โรงพยาบาลวัฒนานคร จังหวัดสระแก้ว

เพื่อเป็นการส่งเสริมมาตรการบีองกันการทุจริตและผลประโยชน์ทับช้อนในการใช้ทรัพย์สินของ 
ราชการ ตามข้อกำหนดการประเมินคุณธรรมและความโปร่งใสในการดำเนินงานภาครัฐ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 
๒๕;๖๖ และระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๔๖๐ ที่ระบุถึงการ 
ให้ยืมหรือการนำพัสดุไปใช้ในกิจการซึ่งมิเพื่อประโยชน์ของทางราชการ จะกระทำมิได้ การยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป 
และการยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง ผู้ยืมต้องทำหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษรแสดงเหตุผล และกำหนดวัน 
ส่งคืน ตามหลักเกณฑ์ วิธีการ และแนวทางเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูประหว่างหน่วยงานของรัฐ การให้ 
บุคคลอื่นยืมใช้ในสถานที่หน่วยงานชองรัฐเดียวกัน และการยืมไปใช้นอกสถานที่ชองหน่วยงานรัฐ ดังน้ี

๑. การยืมระหว่างหน่วยงานของรัฐ จะต้องไต้รับอนุมัติจากผู้อำนวยการโรงพยาบาลวัฒนานคร
๒. การให้บุคคลยืมใช้ภายในสถานที่ชองหน่วยงานของรัฐเดียวกัน จะต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้า 

หน่วยงานซึ่งรับผิดชอบพัสดุนั้น แต้ถ้ายืมไปใช้นอกสถานที่ของหน่วยงานของรัฐ ต้องได้รับอนุมัติจากผู้อำนวยการ 
โรงพยาบาลวัฒนานคร

๓. ผู้ยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปจะต้องนำพัสดุนั้นมาส่งคืนให้นสภาพท่ีใช้การได้เรียบร้อย หากเกิด 
ชำรุดเสียหาย หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการแกไชซ่อมแซมให้คงสภาพเดิมโดยเสียค่าใช้จ่ายชอง 
ตนเองหรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงินตามราคาที่ 
เป็นอยู่ในขณะยืม

๔. การยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลืองระหว่างหน่วยงานของรัฐ ให้กระทำไต้เฉพาะเมื่อหน่วยงานของ 
รัฐผู้ยืมมิความจำเป็นต้องใช้พัสดุนั้นเป็นการรีบด่วน จะดำเนินการจัดหาไดไม่ทันการ และหน่วยงานชองรัฐให้ผู้ยืมมี 
พัสดุน้ันๆ พอที,จะให้ยืมได้โดยไม่เป็นการเสียหายแก่หน่วยงานชองรัฐตน และมีหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร 
ท ั้งนี้โดยปกติหน่วยงานชองรัฐผู้ยืมจะต้องจัดหาพัสดุเป็นประเภท ชนิดและปริมาณเช่นเดียวกันส่งคืนให้หน่วยงาน 
ชองรัฐผู้ให้ยืม

๔. เมื่อครบกำหนดยืม ให้ผู้ให้ยืมหรือผู้รับหน้าที่แทนมีหน้าที่ติดตามทวงพัสดุ,ที่ให้ยืมไปคืนภายใน 
๗ วัน นับแด่วันครบกำหนด

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ และแจ้งบุคลากรทุกระดับในโรงพยาบาลวัฒนานครถือปฏิบัติอย่าง
เคร่งครัด

ส่ัง ณ วันท่ี 3  เดือนมีนาคม ๒๔๖๖

(นายสุขุม พิริยะพรพิพัฒน์)
ผ้อำนวยการโรงพยาบาลวัฒนานคร



ผังกระบวนการยืมพัสดุประ๓ทคงรูปและพัสดุประเภทใช้สินเปลืองของเจ้าหน้าที่รัฐ
ของหน่วยงานโรงพยาบาลวัฒนานคร

ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและบริการพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐



ใบยืมพัสดุประ๓ ทใซ้คงรูป และพัสดุประ๓ ทใช้สินเปลืองของเจ้าหน้าที่รัฐ
ของหน่วยงานในสังกัดสำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข หน่วยงาน โรงพยาบาลวัฒนานคร

หนวยงาน.......................
วันที่.............. เดือน........

ข้าพเจ้า........................................................................................................... ตำแหน่ง....................
กอง/คูนย'/กลุ่มงาน.............................................................................................. กรม............................
หมายเลขโทรศัพท.์.................................................................................. หมายเลขโทรศัพท์เคลื่อนที่..
มีความประสงค์จะขอยืมพัสดุของ.................................................วัตถุประสงค์เพื่อ............................

..พ.ศ..

ต้ังแต่วันท่ี.. .เดือน.............................. พ.ศ.. .ถึงวันที่..............เดือน.................พ.ศ.............. ดังนี้
รายการ จำนวน ยี่ฟ ้อ/รุ่น หมายเลขเครื่อง 

(se ria l N u m b er)
หมายเลขครุภ ัณฑ ์ ลักษณะพัสดุ (ส ิ/ 

ขนาด)ลัาปี
ชุปกรณ์ประกอบ

หมายเหดุ หากกรอกรายละเอียดไม่เพียงพอให้เขียนในใบแนบ
ตามรายการที่ยืมข้างต้น ข้าพเจ้าจะดูแลรักษาเป็นอย่างดี และส่งคืนให้ในสภาพที่ใข้ในการได้เรียบร้อย หากเกิดการชำรุด 

หรือให้การไม่ได้หรือสูญหายไป ข้าพเจ้าจะจัดการแกLขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิมโดยเสียค่าใช้จ่ายเอง หรือซดใช้เป็นพัสดุประเภท ฃนิด 
ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกัน หรือซดใช้เป็นเงินตามราคาที่เป็นอยูในขณะยืม

ข้าพเจ้าขอรับผิดชอบโดยไม่มีเงื่อนไขใด  ๆ ท้ังส้ิน ข้าพเจ้าจะส่งคืนพัสดุ ในวันที่......... เดือน.............................พ.ศ.................

ลงชื่อ.....................................................ผู้ยืมพัสดุ
( ......................................................................)

เสนอ ผ่านหัวหน้าพัสดุ □  ตรวจสอบแล้วโดย นาย/นาง/นางสาว....................................................เจ้าหน้าที่พัสดุ
( ................................................................... )

□  ยืมใช้ในหน่วยงานภายในสำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข
□  ยืมใช้ในหน่วยงานภานในกระทรวงสาธารณสุข

ลงชื่อ................................................................หัวหน้าพัสดุ
(นางเพราพีลาส มากดี)

□  ได้ส่งพัสดุคืนแล้วเมื่อวันที.่............................. เดือน..

ลงชื่อ..........................................................ผู้อนุมัติ
(นายสุขุม พีรืยะพรพิพัฒน์)

ผู้อำนวยการโรงพยาบาลวัฒนานคร

..พ.ศ..

ลงชื่อ........................................... ผู้ยืม/ผู้ส่งคืนพัสดุ
.... ..... . J

□  ได้รับพัสดุคืนแล้วเมื่อวันที่.. .เดัอน...................... พ.ศ.
ลงชื่อ........................................ผู้รับคืนพัสดุ

( .1.1. . . . . . . . . . . ....................... )

หมายเหดุ
เมื่อครบกำหนดยืม ให้ผู้อนุมัติให้ยืมหรือผู้รับหน้าที่แทนมีหน้าที่ติดตามทวงพัสดุที่ให้ยืมไป คืนภายใน ๗ วัน นับแต่วับครบกำหนด



บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ โรงพยาบาลวัฒนานคร (งานพัสดุๆ กลุ่มงานบริหารทั่วไป โทร.๐๓๗-๒๖๑๗๗๔ ต่อ ๓๐๔)
a  Aท สก ๐๐๓๓.๓๐๑.๓/ £ 3 วันท่ี 3  มีนาคม ๒๔๖๖
เรื่อง ขอแจ้งเวียนแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง

เรียน ผู้อำนวยการโรงพยาบาลวัฒนานคร

งานพัสดุก่อสร้างการซ่อมบำรุง กลุ่มงานบริหารทั่วไป โรงพยาบาลวัฒนานคร ได้กำหนด 
แนวทางเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทคงรูปและการยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง เพื่อให้คลอดคล้องตาม 
ตัวขี้วัดที, ๖ การฟ้องกันการใช้ทรัพย์สินราชการ ในข้อ MOIT ๑๔ ซึ่งกำหนดให้หน่วยงานมีการจัดทำ 
แนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการใช้ทรัพย์สินของทางราชการที่ถูกต้องและมีขั้นตอนการขออนุญาตเพื่อยืมทรัพย์สิน 
ของทางราชการไปใช้ปฏิบัติในหน่วยงาน น้ัน

งานพัสดุก่อสร้างการซ่อมบำรุง กลุ่มงานบริหารทั่วไป จึงขอแจ้งเวียนแนวทางปฏิบ ัต ิ 
เกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง ให ้แต่ละฝ่าย กลุ่มงานและทุกงาน 
ถือปฏิบัติร่วมกัน

จึงเรียนมาเพื่อโปรดอนุมัติ จักเฟ้นพระคุณยิ่ง

เจ้าพนักงานพัสดุ ปฏิบัติงาน

(นางไขศรี เต็มเปียม)
นักจัดการงานทั่วไป ชำนาญการ

อนุมัติ

(นายสุขุม พิริยะพรพิพัฒน์)
ผ้อำนวยการโรงพยาบาลวัฒนานคร



แบบฟอร์มการขอเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงานในราชการบริหารส่วนกลาง
สำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 

ตามประกาศสำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 
เรื่อง แนวทางการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน 

สำหรับหน่วยงานในราขการบริหารส่วนกลางสำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข

แบบฟอร์มการขอเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงานในสังกัดสำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข

ซื่อหน่วยงาน : โรงพยา.บ:าล:วัฒนา'นคร.อำเภอ.'วัฒนานคร.จังหวัดสระแก้ว..........................................................................................
วัน/เดือน/ปี : >3..มีนาคม..]๒๔๖๖
หัวข้อ : MOIT๑๔ หน่วยงานมีการจัดทำแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการใช้ทรัพย์สินของราชการที่ถูกต้องและมีฃั้นตอนการขอ 
อนุญาตเพื่อยืมทรัพย์สินของราชการที่ใช้ปฏิบัติในหน่วยงาน

รายละเอียดข้อมูล (เอกสารแนบ)
๑. บันทึกข้อความลงนามข้อสั่งการอย่างเป็นทางการ และมีการขออนุญาตนำไปเผยแพร่บนเว็บไซต์ของหน่วยงาน 
๒. แนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูประหว่างหน่วยงานของรัฐยืมใช้ภายในสถานที่ชองหน่วยงานชองรัฐ 

เดียวกัน และการยืมไปใช้นอกสถานที่ชองหน่วยงานชองรัฐ ที่มีผังการบวนการยืมพัสดุประเภทคงรูปชองเจ้าหน้าที่รัฐของ 
หน่วยงานและแบบฟอร์มการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป ตลอดจนมีกลไกการกำกับติดตาม

๓. แนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลืองระหว่างหน่วยงานของรัฐ ที่มีผังการบวนการยืมพัสดุประเภท 
ใช้สิ้นเปลืองของเจ้าหน้าที่รัฐของหน่วยงานและแบบฟอร์มการยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง ตลอดจนมีกลไกการกำกับติดตาม 

๔.หนังลือแจ้งเวียนแนวปฏิบัติตามข้อ ๒. และ ข้อ ๓.

Link ภายนอก : ไม่มี
หมายเหตุ : ..............................................................................................................................................................................................

ผู้รับผิดขอบการให้ข้อมูล

(นางเพราพิลาส มากดี)
เจ้าพนักงานพัสดุ ปฏิบัติงาน 

วันท่ี 3 มีนาคม ๒๔๖๖

ผู้รับผิดขอบการนำข้อมูลขึ้นเผยแพร่

' ส ั^

(นางสาวมุทิตา หมั่นเพียร)
นักวิชาการพัสดุ 

วันท่ี 3  มีนาคม ๒๔๖๖

ผ้อนมัติรับรอง

(นายสุขุม พีริยะพรพีพัฒนํ)
ผู้อำนวยการโรงพยาบาลวัฒนานคร 

วันท่ี }  มีนาคม ๒๔๖๖


